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为规范工程建设交易项目场内交易活动管理，提供优质服务，实现场内交易活动标准化、规范化、程序化目标，根据相关法律法规，结合常德市公共资源交易中心（以下简称交易中心）实际，制定本流程。
一、项目入场受理登记
市公共资源交易中心依照相关规定对符合受理条件和自愿入场交易的工程建设类交易项目进行审验并提供场地预约、场地变更。申请对象需通过中心综合业务办理系统（网址：https://www.cdggzy.cn/TPBidder/memberLogin）认真填写项目基本信息和需求。
（一）受理范围：
1.法律法规规定达到依法必须招标标准且明确项目监管责任主体的工程建设交易项目；
2.列入市级公共资源交易目录（2026本）且明确项目监管责任主体的工程建设交易项目；
3.不属于依法必须招标但自愿入场交易且明确项目监管责任主体的工程建设交易项目；
4.其他地域，经项目同级监管部门同意且明确项目监管责任主体申请跨地域交易的工程建设交易项目；
（二）受理条件：
1.已通过项目所在地发展改革部门立项审批；
2.已经过项目监管责任主体备案；
3.已签定代理委托协议；
（三）受理资料:
1.项目招标投标活动行政监管部门签署的招标公告及招标文件备案表或业务联系函；
2.项目立项审批文件（项目可行性研究报告）
3.代理委托协议
4.项目招标相关附件
（四）不予受理情形：
1.受理资料缺项；
2.项目进行招标投标活动无主管监督部门；
3.项目改头换面，存在包装、伪装改变项目性质情形；
4.项目可能存在的其它违法违规情形；
（五）容缺受理事项：
此项受理无容缺受理情况
（六）办理时限：
此项为网上自动受理
（七）负责部室：
市场服务部 电话：0736-7256321
二、信息发布
市公共资源交易中心依照相关规定为入场交易项目提供相关交易信息发布平台，代理机构按项目交易实际情况在平台自行推送项目交易相关公告信息，并对发布信息的真实性、准确性、及时性负责。
（一）受理工程建设交易项目信息类别：
项目相关公告、公示信息
（二）受理条件
项目交易相关公布信息已经过项目监管责任主体备案。
（三）容缺受理事项：
此项受理无容缺受理情况
（四）办理时限：
此项为网上自动受理
（五）负责部室：
工程建设交易一部 电话：0736-7256163
工程建设交易二部 电话：0736-7256359
市场服务部          电话：0736-7256321
三、专家抽取
市公共资源交易中心依照相关规定为项目交易活动提供专家抽取服务。
（一）受理资料
 专家抽取申请
（二）受理条件
项目专家抽取相关信息填写完整，且行政监督部门已批准
（三）不予受理情形
资料不完整或信息有误，不予受理；
（四）容缺受理事项
无
（五）办理时限
此项目服务办理时限为自动和即时办理
（六）负责部室：市场服务部  电话：0736-7256321
四、开标
市公共资源交易中心依照相关规定为项目开标活动进行提供见证和服务，保障开标活动顺利进行。
（一）见证内容
1.项目开标程序合法、合规；
2.交易主体交易行为合法、合规；
（二）服务内容
1.开标活动场地、保洁、设备、安全保障；
2.其他需协助提供的服务；
（三）不予受理情形
1.项目未在市公共资源交易中心进行入场受理登记；
2.项目不按约定时间、地点进行；
3.项目监管责任主体依据法律法规明确不予进行；
（四）容缺受理事项
非不可抗力因素，项目不能按时进行，经项目监管责任主体同意，且提前与相应服务部室进行沟通。
（五）办理时限
此项目服务办理时限为即时办理
（六）负责部室：
工程建设交易一部 电话：0736-7256163
工程建设交易二部 电话：0736-7256359
五、评标
 市公共资源交易中心依照相关规定为项目评标活动进行提供见证和服务，保障开标活动顺利进行。
（一）见证内容
1.项目评标过程合法、合规；
2.参与评标活动交易主体行为合法、合规；
（二）服务内容
1.评标活动场地、保洁、设备、安全、保密保障；
2.其他需协助提供的服务；
（三）不予受理情形
1.项目未在市公共资源交易中心进行入场受理登记；
2.项目不按约定时间、地点进行；
3.项目监管责任主体依据法律法规明确不予进行；
（四）容缺受理事项
非不可抗力因素，项目不能按时进行，经项目监管责任主体同意，且提前与相应服务部室进行沟通。
（五）办理时限
此项目服务办理时限为即时办理
（六）负责部室：
工程建设交易一部 电话：0736-7256163
工程建设交易二部 电话：0736-7256359
 
备注：1.上述所有涉及到的受理资料，没有通过监管系统进行推送的，需以附件形式上传。
       2.工程建设交易一部负责市本级含武陵区、鼎城区、常德经济技术开发区、常德高新技术产业开发区、柳叶湖旅游度假区、西湖管理区、西洞庭管理区、桃花源旅游管理区项目      
        工程建设交易二部负责安乡县、汉寿县、澧县、临澧县、桃源县、石门县、津市市项目
 

















附件：工程建设交易流程图
	交易流程
	办理事项
	受理资料
	办理方式和时限

	入场交易登记
	招标人或招标代理机构：填报项目基本信息，申请交易时间及场地，上传招标文件及其他资料（邀请招标否），发起进场交易时间申请；
交易中心：综合业务系统根据申请自动分配进场交易时间及场地；
	1.行业行政监督部门项目招标备案表或业务联系函；
2.项目相关附件根据系统要求自行上传；
	自助办理/即时

	发布招标信息
	招标人或招标代理机构：依据相关公告信息发布办法和规定，自行网上发布；
	无
	自助办理/即时

	投标
	投标人：网上下载招标文件（邀请招标否），获取投标保证金虚拟账号或投标电子保函，编制投标文件，在招标文件规定时间前缴纳保证金或购买投标电子保函，投标截止时间前线上递交投标文件。
	无
	自助办理/即时。

	开标
	招标人或招标代理机构：接收规定截止时间前的投标文件，按要求完成开标、唱标并记录开标过程；
交易中心：提供场地设备及全过程见证服务；
	无
	自助办理/即时

	组建评标委员会
	招标人或招标代理机构：填报经行政监督部门审核后的《专家抽取申请信息》，提交交易中心办理抽取；
交易中心：系统自行抽取；
	经行政监督部门审核后的《专家抽取申请》
	受理办理/即时

	评标
	评标委员会：按法律法规和招标文件载明的评标办法完成评审工作；
交易中心：对评标场内秩序进行购见证、管理；
	无
	自助办理/即时

	公示中标候选人
	
招标人或招标代理机构：上传公示文件，公示期满发布中标结果；

	无
	自助办理/即时

	交易完结
	招标人或招标代理机构：办理投标保证金退还，督促中标单位缴纳交易服务费；
交易中心：按程序提供相关服务；
	1.中标通知书；
2.中标合同；
3.现金保证金明细由交易中心自行查询；
	受理办理/法定时间



