投标保证金代收代退委托书
常德市公共资源交易中心：
我单位                                    项目即将进入常德市公共资源交易中心进行交易，需向投标人收取投标保证金，我单位自愿委托你中心代收代退投标保证金。
一、代收保证金
由你中心依据相关法律法规和有关规定，代我单位收取该项目投标保证金。
二、代退保证金 
（一）代退未中标人投标保证金。中标人确定后，招标人应当及时发布中标结果公告，并发出中标通知书。公共资源交易中心将原路退付未中标人投标保证金及银行同期利息。
（二）代退中标人投标保证金。中标结果公告发布后第九十日原路退付中标人投标保证金及银行同期利息。如因特殊情况需延期退付或不予退付的，我单位将于时限到达前三日将事由和要求函告你中心。
（三）特别约定。如我单位未在上述约定时间内提交告知函或相关材料，你中心即可视为我单位同意退付有关投标保证金。其它未尽事宜，我单位按照有关法律法规规定及时函告你中心办理。
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